MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA ADQUISICION DE
BIENES, CIONTRATACI(')N DE SERVICIOS, EJECUCION DE OBRAS Y
CONSULTORIAS DE LA UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SALINAS

Marco Legal.-

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General, las
Resoluciones emitidas por el INCOP, la Normas de Control Interno de la Contraloria General del
Estado, el Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, el Cédigo Orgéanico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Objetivo y Ambito.-

El presente manual de procedimiento contiene la descripcion de los pasos y actividades que deben
seguir las distintas unidades administrativas para la adquisicién o arrendamiento de bienes,
gjecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, que requiere el Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Salinas, asi como precisar su participacion y
responsabilidad en los procesos.

El Sistema Nacional de Contratacion Publica, es el conjunto de procesos, procedimientos y
mecanismos de evaluacion de las compras realizadas por las instituciones del Estado, esta orientado
a la consecucion de los siguientes objetivos generales:

e Garantizar la transparencia y evitar la discrecionalidad en las compras publicas.

e Convertir las compras publicas en un elemento dinamizador de la produccién nacional.

e Promover la participacion de micro, pequefias y medianas empresas con ofertas
competitivas, como proveedoras del sector pablico.

e Agilitar, simplificar y adecuar los procesos de adquisicion a las distintas necesidades de las
politicas plblicas y a su ejecucion oportuna.

e Modernizar los procesos de compras publicas para que sean una herramienta de eficiencia
en la gestion econdémica de los recursos del Estado, calidad en el gasto y consecuente
ahorro institucional. El presente Manual pretende ser un instrumento de apoyo para los
diferentes Departamentos del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Salinas,
con el propésito de normar los procedimientos y consecuentemente lograr agilidad y
fluidez en los tramites de adquisicion de bienes y servicios.

CAPITULO 1: PLAN ANUAL DE CONTRATACION (P.A.C)

El Plan Anual de Contrataciones del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Salinas es
el programa detallado de todas las obras, bienes o servicios incluidos los de consultoria que se
contrataran durante el afio fiscal, en funcién de sus respectivas metas institucionales y de
conformidad a lo dispuesto en el articulo 22 de la LOSNCP, pudiendo o no incluir las
contrataciones de infima cuantia. Su importancia radica en que permite prever y organizar una
eficiente administracion de los recursos del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de

Salinas estableciendo prioridades.

En el transcurso de la ejecucion del presupuesto o por reprogramacion de metas propuestas, podria
suceder que se requiera incorporar al Plan Anual de Contratacion, bienes, servicios y ejecucion de
obras que no estaban originalmente comprendidos, por lo que el PAC podra ser reformado por el
sefior ALCALDE o su delegado, mediante resolucién debidamente motivada, la misma que junto
con el plan reformado seran publicados en el portal www.compraspublicas.gob.ec.




ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

Todas los departamentos deberén preparar, antes del 15 de Julio de cada afio, un Plan Anual de
Adquisiciones y Contrataciones para el afio siguiente, en el cual incluiran las obras, bienes o
servicios incluidos los de consultoria, que necesiten contratar para la correcta consecucion de los
objetivos y metas propuestos. Las dependencias podran utilizar los datos histéricos del consumo
del afio inmediato anterior, los cuales sirven como referencia del comportamiento de cada una de
las adquisiciones y prestaciones de servicios.

El sefior ALCALDE con asesoria de la Direccion Administrativa, la Unidad de Planificacion
Institucional y Proyectos, seran los encargados de evaluar los planes anuales de adquisiciones y
contrataciones presentados por los departamentos del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Salinas, a fin de establecer si guardan relacion con el Plan Operativo Anual y si
fueron elaborados bajo los principios de economia, imparcialidad, eficiencia, necesidad y
efectividad.

El PAC, seré la base para que la Direccion Financiera y la Direccion de Planificacion elaboren el
anteproyecto de presupuesto, previo a ser puesto en consideracion del sefior ALCALDE.

El Plan Anual de Contratacion sera publicado obligatoriamente en la pagina Web del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de Salinas, dentro de los quince (15) dias del mes de enero
de cada afio e interoperara con el portal COMPRAS PUBLICAS. De existir reformas al Plan Anual
de Contratacién, éstas seran publicadas de la misma manera.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO DE CONSOLIDACION DEL
PLAN ANUAL DE CONTRATACION

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REQUIRIENTE
Direccion
!Z)eﬁmr los blen’es, S defien: BIENES =equipesy Adml_nlstratwa _ .
| |insumos, materiales y bishss iiicbles: INSUMOS - Unidad de Direcciones y
repuestos y accesorios i s . Contratacion y Jefaturas
o suministros y utiles de oficina
a requerirse Compras
Publicas
Defini i Se definen: OBRAS.- construccidn ; . .
) efinir los servicios y de obra civil: SERVICIOS.- Direccion de Direcciones y
obras a ejecutarse. e ’ QObras Publicas Jefaturas
consultorias
Se toman los datos histéricos de
consumo de afio inmediato
anterior, los cuales sirven como
Defiii livestiades referencia del comportamiento de
fcisiiales cada una de las adquisiciones
; ’ realizadas por la Entidad. e
trimestrales, - . Direccion
3 k Adicionalmente, se consolidan las £ :
cuatrimestrales, 2 ; Administrativa
P —— necesidades de las diferentes
anuales Y dependencias de la Institucion,
ajustado al presupuesto aprobado,
teniendo en cuenta la mision y
funciones (Plan Operativo Anual)
del GAD Municipal.




Establecer la
valoracion estimada

Se establece en funcién de la
ejecucion del afio inmediato
anterior, mas la aplicacion del
porcentaje de inflacién proyectado
para el afio.

Direccidn
Administrativa

Requerimientos
Valorados de
las Unidades

Elaborar el Plan
Anual de

Una vez definidos los bienes, las
cantidades y los recursos se
elabora el Plan de Adquisiciones.
Adicionalmente, el Plan de
Adquisiciones se elabora teniendo
en cuenta los principios de
economia, imparcialidad,

Direccion
Administrativa
Direccion de
Planificacion

Plan Anual de

Adquisiciones eficiencia, necesidad y efectividad, Lnicad de: : Adgmisicionss
: Contratacion y
con el fin de garantizar el
s 3 Compras
adecuado funcionamiento del Plblicas
GAD Municipal y dentro de los
parametros de cantidad y
oportunidad.
En cumplimiento de la LOSNCP ; Registro y
- Unidad de Ly
. Art. 22 se debe publicar el PAC . Publicacion en
Publicar el Plan Anual bad la Maxi Contratacion y { Poptal
de Contrataciones una vez aprobado por fa axima Compras ¢ Forta' y
Autoridad de acuerdo al Art. 25y S pagina WEB
Plblicas S -
26 del reglamento. institucional.
Determinar los fondos ;
: Se determina de acuerdo a los . .
de compra segin Direccion Ante-proyecto

disponibilidades de

recursos asignados y aprobados en

Administrativa

de presupuesto.

el presupuesto.

caja

Todo requerimiento para la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion
de servicios, incluidos los de consultoria que consten en el PAC, deben ser dirigidos a la Direccion
Administrativa. En el caso de adquisicion de bienes, la Direccion o Jefatura que genera la
necesidad, debera verificar via telefonica o correo electrénico, la existencia del bien en bodega; si
no existe el bien en bodega o requiere contratar la ejecucion de obras y prestacion de servicios,
incluidos los de consultoria, debera informar a su Director de Area, el cual mediante memorando
dirigido al Director Administrativo, informara la necesidad y solicitara la certificacion de
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos.

Los requerimientos que no fueron contemplados en el PAC y que superen el monto establecido
para infima cuantia, deberan ser autorizados por el ALCALDE e incluidos en el PAC, conforme lo
establece el Art. 25 del Reglamento General de la LOSNCP.

CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO:

Bienes.-
Especificaciones técnicas, plazo de entrega o cumplimiento y presupuesto referencial. En caso de

no contar con el presupuesto referencial se coordinara con la Unidad de Contratacion y Compras
Publicas, a fin de cotizar o solicitar proformas.

Servicios.-
Términos de referencia, plazo de entrega o cumplimiento y presupuesto referencial. En caso de no
contar con el presupuesto referencial se coordinara con la Unidad de Contratacion y Compras/

Publicas, a fin de cotizar o solicitar proformas.



Obra.-

Especificaciones técnicas (En base a estudio), personal técnico minimo requerido, experiencia
general y especifica, equipo minimo requerido, planos, cronograma, presupuesto referencial,
precios unitarios, tramite ambiental, formulas polinémicas de reajuste de precios y plazo de
ejecucion y términos de referencia.

Consultoria.-
Términos de Referencia, personal técnico minimo requerido, experiencia general y especifica,
equipo minimo requerido, cronograma, presupuesto referencial y plazo de ejecucion.

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS

La Direccién Financiera es la responsable de certificar la disponibilidad presupuestaria y la
existencia presente o futura de recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la
contratacion, verificando previamente si el requerimiento emitido por la unidad requirente, cumple
con todos los requisitos sefialados.

En caso de no existir recursos para atender el requerimiento, el Director Financiero mediante
memorando informard al ALCALDE, estableciendo alternativas para la busqueda de
financiamiento o reasignacion de presupuesto.

Conjuntamente con la certificacién de disponibilidad de recursos se informara si el requerimiento
consta en el PAC, (Plan Anual de Contrataciones).

DE LOS PROCEDIMIENTOS

Una vez emitido el certificado de disponibilidad presupuestaria y si el presupuesto referencial no
supera el monto establecido para infima cuantia (USD § 5.967,02 CINCO MIL NOVECIENTOS
SESENTA Y SIETE CON 02/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA),
seran ejecutadas cumpliendo la casuistica establecida por el INCOP, caso contrario la Direccion
Administrativa, sera la encargada de determinar el tipo de procedimiento de contratacion a utilizar,
en estricto cumplimiento a lo determinado en el TITULO 11l de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y remitira la documentacion completa a la Unidad de Compras
Pablicas del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Salinas. Se realizara de forma
directa con un proveedor seleccionado sin que sea necesario que éste conste inscrito en el RUP, y
las contrataciones se formalizaran con la entrega de la correspondiente factura y seran autorizadas
por el Director Administrativo, quien bajo su responsabilidad verificarda que el Proveedor no se
encuentre incurso en ninguna inhabilidad o prohibicién para celebrar contratos con el Estado,
conforme a lo dispuesto en el Art. 60 del Reglamento General de la LOSNCP.

La seleccion del proveedor se realizard de la comparacion de por lo menos 3 cotizaciones o
proformas por medio de cuadro comparativo, estableciendo el mejor costo de acuerdo al numeral
17 del Art. 6 de la LOSNCP, de acuerdo al monto establecido para el 2016 de USD § 5.967,02.

La Unidad de Compras Publicas, reportara y registrara todas las compras realizadas por infima
cuantia durante el mes, hasta el 31 de cada mes a través de la herramienta infima Cuantia del portal
de compras publicas.

FASES DE LOS PROCESOS.- Los procesos de contratacion se dividen en tres fases:

- FASE PREPARATORIA: Comprende la elaboracion de la documentacion e informacion /
soporte para iniciar el proceso, como: elaboracion de pliegos, disponibilidad /
presupuestaria, establecer el presupuesto referencial, determinar las caracteristicas técnicas, |
etc. "-



- FASE PRECONTRACTUAL: Se inicia con la publicacion de la convocatoria o invitacién,
la etapa de aclaraciones y respuestas, recepcion de las ofertas, convalidacion de errores,
informes de evaluacion de ofertas, hasta la adjudicacion y notificacion de los resultados del
procedimiento.

- FASE CONTRACTUAL: Establece la firma del Contrato, y el cumplimiento de los
deberes y obligaciones establecidas en el contrato, hasta su entrega y recepcion final.

IDENTIFICACION DE PROCESOS DE CONTRATACION
BIENES Y SERVICIOS NORMALIZADOS
Los bienes y servicios normalizados son aquellos cuyas caracteristicas o especificaciones técnicas

han sido estandarizadas u homologadas por la entidad contratante; y consecuentemente, dichas
caracteristicas o especificaciones son homogéneas y comparables en igualdad de condiciones.
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BIENES Y SERVICIOS NO NORMALIZADOS

Los bienes y servicios no normalizados: por regla general todos los bienes y servicios son
normalizados, sin embargo, en ciertas circunstancias no es posible €sta estandarizacion por tanto,
cuando se justifica que es necesario valorar aspectos como calidad, plazo, experiencia y otros que
sean definidos por la entidad, se puede considerar a los bienes y servicios como no normalizados.
Claramente se determina que la responsabilidad de la normalizacién o estandarizacion de los bienes
y servicios es exclusiva de la propia entidad.
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ELABORACION DE PLIEGOS

La Unidad de Contratacién Piiblica en coordinacién con la Unidad requirente, serin las
responsables de elaborar el proyecto de pliego para cada proceso, utilizando los modelos de uso
obligatorio publicados por el INCOP, de acuerdo a cada tipo de proceso de contratacién y
establecerd las condiciones que permitan alcanzar la combinacién mds ventajosa entre todos los
beneficios de la obra a ejecutar, el bien por adquirir o el servicio por contratar y todos sus costos
asociados, presentes y futuros.

La informacién incluida en los pliegos serd proporcionada por el drea requirente o la comisién
técnica de ser el caso, y deberd propender a la eficacia, eficiencia, calidad de la obra, bienes y
servicios que se pretende contratar y ahorro en sus contrataciones.

La informacidn que debera contener al menos los pliegos serd:

a) Las especificaciones y requerimientos técnicos de las obras, bienes o servicios que se requieran
contratar, con detalle de sus especificaciones, las cuales deberan ser genéricas y no podran, en
ningiin caso, hacer referencia a marcas especificas (a no ser que sea indispensable por el
departamento solicitante), esta informacién serd proporcionada por la direccidn requirente o la
comisién técnica de ser el caso;

b) Los requisitos y condiciones que deben cumplir los oferentes para que sus ofertas sean
aceptadas; ésta informacion serd proporcionada por la unidad de Contratacién y Compras Piiblicas
en coordinacion con la direccion requirente, o por la comisidn técnica de ser el caso,

c) El cronograma del proceso de ésta informacion se establecerd de acuerdo a los términos y
plazos establecidos para cada tipo de proceso en la Ley Orginica del Sistema Nacional de
Contratacion Piblica y su Reglamento General, y serd proporcionada por la unidad de Contratacion
y Compras Piblicas en coordinacion con la direceion requirente, o por la comision técnica de ser el
caso;




d) Las etapas y plazos del proceso, los plazos y modalidades de aclaracion de los pliegos, la
entrega y la apertura de las ofertas, la evaluacion de las ofertas, la adjudicacién y el proyecto del
contrato respectivo;

e) Las condiciones de la adjudicacion: total o parcial;
f) Las condiciones o limites de la subcontratacion, si fuere del caso;

g) La condiciodn, el plazo y el modo en que se realizaran el o los pagos del contrato, una vez que se
recepten las obras, bienes o servicios de que se trate, a satisfaccion del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Salinas, ésta informacién serd proporcionada por la Direccion
Financiera;

h) El plazo de entrega de la obra, bien o servicio que se adjudicard, ésta informacion sera
proporcionada por la direccion requirente o la comision técnica de ser ¢l caso;

i) La naturaleza y el monto de las garantias que el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
de Salinas requerira, asi como la forma y oportunidad en que se restituirdn a los oferentes. Se
aceptaran Unicamente las formas de garantias establecidas en el Art. 73 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y asi se lo establecera en los contratos correspondientes.
Las garantias se podran rendir por combinacion de ellas;

j) Los pardmetros de valoracion definidos en los pliegos, con base en los cuales se elaboraran los
cuadros comparativos determinados por la Direccion requirente o la Comisiéon Técnica, que seran
considerados para decidir la adjudicacion, atendiendo la naturaleza de la obra, bienes o servicios
que se requieran, la idoneidad y calificacion de los oferentes y cualquier otro antecedente que sea
relevante para efectos de la adjudicacion;

k) La renuncia al reajuste de precios por parte del contratista y el anuncio de que el contrato sera a
costo fijo, no reajustable, de ser procedente;

) En los procesos de obra, la formula polinémica del reajuste de precios, sera proporcionada por la
Direccién de Obras Puablicas;

m) El codigo del proceso, el cual debe incluir primero las siglas del tipo de proceso debiendo
identificarse cada proceso con las siglas de la institucion (GADMCS), el nimero ordinal del
mismo, de acuerdo con la instancia de aprobacion, y el afio al que corresponde y;

n) Las demés que establezca el Instituto Nacional de Contratacion Publica.

INFORMACION DE SOPORTE.- Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo
a la naturaleza de la contratacion, la entidad debera contar con los pliegos, estudios y disefios
completos, definitivos y actualizados, presupuesto referencial, plano y especificaciones técnicas,
debidamente aprobados por la Direccion correspondiente, debiendo contar ademés con la
certificacion de la disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos
suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion.

APROBACION DE LOS PLIEGOS.- Los pliegos seran aprobados por el ALCALDE o su
delegado, de acuerdo con lo dispuesto en el Art. 20 del Reglamento General de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Pablica.



Una vez aprobados los pliegos, el ALCALDE suscribira la convocatoria o invitacion, la misma que
sera publicada en el portal de COMPRAS PUBLICAS, dando asi inicio al proceso precontractual.

En ningn proceso de contratacién se cobrard valor alguno por derecho de inscripcion, sin
embargo, los gastos administrativos que se ocasionaren, podran establecerse en los pliegos y
correran a cargo del oferente adjudicado, el mismo que debe ser cancelado previo a la firma del
contrato.

CONTRATACIONES PREFERENTES.- Con fundamento en el Art. 52 de la LOSNCP en las
contrataciones de obras, bienes y servicios que se seleccionen y adquieran bajo el procedimiento de
cotizacién; menor cuantia e infima cuantia, excepto los servicios de consultoria, se privilegiara la
contrataciéon con profesionales, micro y pequefias empresas o con artesanos preferentemente
domiciliados en el canton Salinas.

PROCESO: Adquisiciones

SUBPROCESO: Compras

ENTRADAS IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR
Solicitud o requerimiento con la documentacién de Direccion Requirente

soporte

Certificacion Presupuestaria Contabilidad

Pliegos y resoluciones Unidad de Contratacién y Compras Publicas

Proyecto de Contrato Asesoria Juridica

SALIDAS IDENTIFICACION DEL CLIENTE
Contrato, acta entrega recepcion o facturas. Todos los Procesos
RECURSOS

Técnicos: Fisicos: Humanos: Financieros:
Hardware, Software, Oficinas del Gobierno | Personal de la Unidad | Segun la planificacion
Internet. Autonomo Administrativa, del presupuesto (POA)

Descentralizado Contratacion Publica, |y (PAC).

Municipal de Salinas Servicios Generales,

Asesoria Juridica

CONTROLES

Registro de Proveedores RUP ( www.compraspublicas.gob.ec )

Certificacion disponibilidad de fondos

Cumplimiento de especificaciones técnicas

Ordenador del gasto

REGISTROS

* Requerimiento

« Informe de Analisis de Ofertas (Cotizaciones)

« Certificacion presupuestaria

* Pliegos

* Acta y Resoluciones

* Actas comision técnica o delegado

» Ofertas




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO DE COMPRAS

PROCESO:

Adquisiciones

SUBPROCESO:

Compras por catdlogo

Bienes y servicios normalizados y catalogados

No| ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
Elaborar ; . o : i g
rar La Unidad requirente solicita mediante . Pe.:dado de:
requerimiento de ; : i Unidad Bienes, obras,
1 : memo u oficio el pedido de suministros, : R
obras, bienes y . C . Requirente suministros,
oy obras, bienes o servicios. i
servicios servicios
Recibir y analizar | La Direccion Administrativa recibe los y
., . . Director
2 | documentacion de | detalles del pedido y analiza la T
e Administrativo
compras documentacion.
. El funcionario administrativo encargado de | Jefe de la Unidad
Verificar 3 . . ;
3 ; : bodega, verifica la existencia de los bienes, | de Bodega-
existencias o . : ..
y/o suministros pedidos. Activos Fijos
Si existe el pedido en bodega del
Municipio de Salinas se ejecuta el Proceso | Jefe de la Unidad
; : : Orden de
4 | ¢Existen? de Egreso de Bienes. Caso contrario se de Bodega-
. . . . . . . entrega
deriva a Direccion Administrativa para que | Activos Fijos
inicie el tramite de compra.
: Ordenar la compra de bienes, obras, Director Orden de
5 | Disponer compra L . L :
suministros o servicios. Administrativo | compra
. . . - Unidad de .
Verificar si los bienes o servicios constan : i Sumilla del
Compras por . P ) Contratacion y :
6 , en el catdlogo electronico. Se genera la Director
catalogo ] Compras 5 ;
orden de compra. s Administrativo
Publicas
Solicitar En base al precio referencial del pedido, Director Solicitud
7 | certificacion solicitar certificacion presupuestaria a la SN Certificacion
; : ey : Administrativo :
presupuestaria Direccion Financiera. Presupuestaria

En el Proceso de Control y certificacion
presupuestaria se verifica la existencia de

; artida presupuestaria para el pedido y se | Director
| Extstenitondass Eertiﬁczf[a paprtida con el valor referencial | Financiero
solicitado. Caso contrario termina el
proceso.
bi Una vez verificada la disponibilidad de ES ec*ftqrt sl
Eamprar sleves partida presupuestaria para la compra del U Tgnl;scfa e
9 dedeueidoral pedido por la jefatura de Contabilidad y Cm i
gudenacorpe Presupuesto, se procede a comprar el ontra_tacnon Y
e pedido por medio del portal. Cf)mplas
Publicas
Se recepta y revisa la factura y se entrega
copia de la factura de los bienes o Direccié
ireccion

10 | Entregar factura

materiales comprados al proceso de
Ingreso de Bienes, para que efectien la
recepcion del pedido.

Administrativa

Factura




Recepcién de Se receptan los bicnes y se revisan que Jefe de la Unidad Acta Entrega —
11 bienes cumplan con todos las especificaciones de Bodega- Recepeion
técnicas solicitadas. Activos Fijos '
En este proceso se verifica que toda la
documentacidn de soporte esté completay | Direccion Factura / Acta
12 | PAGOS se procede a realizar el pago de los bienes, |Financieray Entrega-
obras, suministros o servicios que haya Tesoreria Recepcion
pedido la unidad solicitante.
PROCESO: Adquisiciones
SUBPROCESO: Compras por Subasta Inversa
Bienes y servicio normalizados pero no catalogados.
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
La L}mdad Requirente .sollcﬂa ) Pedido de:
Elaborar mediante memo u oficio el pedido de . .
o, . . g Unidad Bienes,
1 |requerimiento de suministros, bienes o servicios; X .
X - . ir Requirente suministros,
bienes y servicios adjuntando la documentacién de -
servicios
soporte.
Recibir y analizar La Direccién Administrativa recibe .
‘s . . Director
2 | documentacion de los detalles del pedido y analiza la A
i Administrativo
COmpras documentacidn.
El funcionario admmlstrapvo Jefe de la Unidad
. . . | encargado de bodega, verifica la
3 | Verificar existencias . L , de Bodega-
existencia de los bienes, yfo . o
‘e . Activos Fijos
suministros pedidos.
Si existe el pedido en bodega del
Municipio de Salinas se gjecuta el Jefe de la Unidad
. Proceso de Egreso de Bienes. Caso Orden de
4 | Existen? . . . e de Bodega-
contrario se deriva a Direccion - . entrega
. . . P Activos Fijos
Administrativa para que inicie el
tramite de compra.
. Ordenar la compra de bienes, obras, | Director Orden de
5 | Disponer compra . s o e e s
suministros o servicios. Administrativo [ compra
Compras por Verificar si los bienes o servicios Unidad d‘f ,
6 . . . Contratacion y
catdlogo constan en el catalogo electrénico. v te
Compras Piiblicas
. .l En base al precio referencial del . Solicitud
Certificacion . o . . .y Director . ‘s
7 . pedido, se solicita certificacidn S Certificacidn
presupuestaria . g X . Administrativo .
presupuestaria al Director Financiero. Presupuestaria
En el Proceso de Control y
certificacion presupuestaria se
verifica la exi iad id . . .y
oL xistencia de partica Director Certificacidn
8 | ¢Existen fondos? presupuestaria para el pedido y se Financiero Presupuestaria
certifica la partida con el valor P
referencial solicitado. Caso contrario
termina €l proceso.

10




Inicio de proceso

Una vez verificada la disponibilidad
de partida presupuestaria para la
compra del pedido por la Direccion

Director

Memorando

9 precontractual Financiera, se remite la Administrativo (rjemltlendto .,
documentacion a la Unidad de TG
Contratacion y Compras Publicas.
La Direccion Administrativa y la
Unidad de Contratacion y Compras Director
Establecer tino de Publicas en base a la documentacion | Administrativo y
10 G p entregada, establecen el tipo de Unidad de
p proceso a seguir y solicita de ser Contratacion y
necesario, la conformacion de la Compras Publicas
comision técnica al sefior ALCALDE.
El sefior ALCALDE, de ser necesario
Conformar conformara la Comision Técnica de o
e e . Resolucion
Comisién Técnica o | acuerdo a lo establecido en el Art. 18 Administrativa
11 |delegado de la del Reglamento General de la ALCALDE Y Cotiision
maxima autoridad LOSNCP o delegando a un L
; : : ) Técnica
contratante. Funcionario, basandose en el valor de
cada proceso.
La Direccién Administrativa en
conjunto con la Unidad de g 3
. - - Comision Proyecto de
12 | Pliego Contratacién y Compras Publicaso la | ., . .
e Técnica pliego
Comisidn Técnica de ser el caso,
elabora el proyecto de pliegos.
El ALCALDE mediante resolucion Pliego y
13 | Autorizacion administrativa, aprueba los pliegosy |ALCALDE resolucion
autoriza el inicio del proceso. inicio
. La Unidad fle Conlratacm:n y Ui b
Convocatoria o Compras Publicas, a través del Portal - .
14 . : LR Contratacion y Registro Portal
Invitacion realiza la convocatoria e inicio del el
Compras Publicas
proceso.
e La Comisi6
La Comision Técnica o el delegado AN
P t de la Maxima Autoridad contestaran Tecnicaoel
5 | B Iasy ¢ la Vil : delegado de la Registro Portal
repuestas las preguntas del Portal relacionadas Méxi
| proceso o
=P ' Autoridad
La Comision
R 5 AT La Comision Técnica o el delegado | Técnica o el Acta de
16 ece;lac:lor}l ¢ VICTAS | e 1a Méaxima Autoridad, receptaray |delegado de la apertura y
y evatuacion evaluara las ofertas presentadas. Miéxima evaluacion
Autoridad
La Comision Técnica o el delegado
de la Maxima Autoridad mediante La Comision
Acta recomendaran al sefior Técnica o el Aot
17 | Recomendacion ALCALDE, se adjudique o se declare |delegado de la .,
: e recomendacion
desierto el proceso, en base al Maxima
resultado de la puja realizada por el Autoridad
portal o de ser el caso negociacion.
o m El seno‘rtALCA_L.DE rrfedlant.e ., |ALCALDE osu |Resolucion
18 | Adjudicacion resolucion administrativa, adjudicara

o declarara desierto el proceso.

delegado.

Adjudicacion

11




Se remite el expediente del proceso al

DsEErneits deAseseT Jitidice; |5
19 | Contrato b > | General - Contrato
para su revision y que proceda a la
i Procurador
elaboracion de contrato.
En este proc_e,so se verifica qu? toda la Conirite
documentacion de soporte esté Birscsidn Factura / Acta
20| PAGOS completa y se procede a realizar el . :
; i Financiera Entrega-
pago de los bienes, suministros o R oy
. . ecepcion
servicios objeto del proceso.
PROCESO: Adquisiciones
SUBPROCESO: Compras Infima Cuantia
Cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del PIE
No| ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
; . . . Pedido de:
Elabor_ar_ La Unidad Requirente solicita mediante ; ellnres
requerimiento de . : S Unidad Bienes, obras,
1 . memo u oficio el pedido de suministros, v s
obras, bienes y : S Requirente suministros,
S obras, bienes o servicios. .
servicios servicios
Recibir y analizar | La Direccion Administrativa recibe los :
o z . Director
2 | documentacion de | detalles del pedido y analiza la e
e Administrativo
compras documentacion.
; El funcionario administrativo encargado de | Jefe de la Unidad
Verificar ’ : : :
1 - " bodega, verifica la existencia de los bienes, | de Bodega-
existencias - . . “
y/o suministros pedidos. Activos Fijos
Si existe el pedido en bodega del
Municipio de Salinas se ejecuta el Proceso |Jefe de la Unidad
; ; . Orden de
4 | ; Existen? de Egreso de Bienes. Caso contrario se de Bodega-
: . i o : i o entrega
deriva a Direccion Administrativa para que | Activos Fijos
inicie el tramite de compra.
5| Di Ordenar la compra de bienes, obras, Direccion Orden de
Disponer compra ot o A
suministros o servicios Administrativa | compra

Si el bien o servicio no esta catalogado, se

debe revisar con proveedores locales Unidad de
6 Revisar Banco de | calificados a los posibles distribuidores de | Contratacion y
Proveedores los bienes y/o materiales solicitados. Se Compras
puede realizar una primera percepcion con | Publicas
los proveedores que tienen RUP.
Se solicitan proformas a los posibles Unidad de
8 Realizar estudio | proveedores y obtener un precio Contrataciony | Memorando y
de mercado referencial, mediante cuadro comparativo, | Compras tres Proformas
e informa al Director Administrativo. Publicas
Solicitar En base al precio referencial del pedido, Di Solicitud
9 | certificacion solicitar certificacion presupuestaria al trector Certificacion

presupuestaria

Director Financiero.

Administrativo

Presupuestaria




En el Proceso de Control y certificacion
presupuestaria se verifica la existencia de ; 55
; partida presupuestaria para el pedido y se LHEEERIon
10 | Existen fondos? ’ : . Financiera y Jefe
certifica la partida con el valor referencial . 1
solicitado. Caso contrario termina el SHEespRESIo
proceso.
Comprar bienes | Una vez verificada la disponibilidad de
1 de acuerdo al partida presupuestaria para la compra del | Director
ordenador de pedido por la Direccidn Financiera, se Administrativo
gasto procede a comprar el pedido.
Se recepta y revisa la factura y se entrega
copia de la factura de los bienes o ,
o . Director
12 | Entregar factura | materiales comprados al proceso de L . Factura
: . Administrativo
Ingreso de Bienes, para que efectlen la :
recepcion del pedido.
Jefe de la Unidad
Recepcion de Se receptan los bienes y se revisan que de Bodegz.xl- KctaEutrega
13 | ... cumplan con todos las especificaciones Activos Fijos y/o i)
bienes o B — Recepcion.
técnicas solicitadas departamento
requirente
En este proceso se verifica que toda la
documentacion de soporte esté completa y | Direccion Factura/ Acta
14| PAGOS se procede a realizar el pago de los bienes, |Financieray Entrega-
obras, suministros o servicios que haya Tesoreria Recepcion
pedido la unidad solicitante.
PROCESO: Adquisiciones
SUBPROCESO: Compras Menor Cuantia Bienes y Servicios No
Normalizados
Cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,000002
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
{ Elaborar La Unidad Requirente solicita g Pe.dlclo de:
P : . Unidad Bienes, obras,
| | requerimiento de mediante memo el pedido de R Sl
i i i i o equirente suministros,
bienes y servicios suministros, bienes o serviclios. ..
servicios
Recibir y analizar La Direccion Administrativa recibe Di
i . . irector
2 | documentacion de los detalles del pedido y analiza la Admini ,
iy ministrativo
compras documentacion.
El funcionario admlmstra’.cwo Jefe de la Unidad
. . i encargado de bodega, verifica la
3 | Verificar existencias ; : : de Bodega-
existencia de los bienes, y/o . .
il ! Activos Fijos
suministros pedidos.
Si existe el pedido en bodega del
Municipio de Salinas se ejecuta el Jefs de laUnitdad
4 | Existen? Proceso de Egreso de Bienes. Caso FEe—— Orden de
xisten: contrario se deriva a Direccion & entrega

Administrativa para que inicie el
tramite de compra.

Activos Fijos

13
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5 | Disponer compra Ordenar la compra de bienes, obras, | Director Orden de
P P suministros o servicios Administrativo  |compra
Unidad de
6 Compras por Verificar si los bienes o servicios Contratacion y
catalogo constan en el catdlogo electrénico. Compras
Piiblicas.
Si el bien o servicio no estd Unidad de
catalogado, se debe revisar con s
. . Contratacion y
7 | Revisar proveedores | proveedores locales inscritos en el C
. e ompras
RUP los posibles distribuidores de los | -+
. . . . Publicas.
bienes y/o materiales solicitados.
Se solicitan proformas a los posibles
g Realizar estudio de | proveedores y obtener un precio Director Tres
mercado referencial, mediante cuadro Administrativo | Proformas

comparativo,

En base al precio referencial del

Solicitud

o|Goifatn, e solcimeoriiensin | Phser | cainco
presupuestar presup? Presupuestaria
Financiera.
En el Proceso de Control y
certificacidn presupuestaria se
- verifica la existencia de pqmda D.Irecc[on Certificacion
10 | Existen fondos? presupuestaria para el pedido y se Financiera y Jefe P X
A ] resupuestaria
certifica la partida con el valor de Presupuesto
referencial solicitado. Caso contrario
termina el proceso,
Una vez verificada la disponibilidad
o de partida presupuestaria para la ‘ Memorando
1 Inicio de proceso compra del pedido por la jefatura de | Director remitiendo
precontractual Contabilidad y Presupuesto, se remite | Administrativo d .y
. . ocumentacion
la documentacion a la Unidad de
Contratacién y Compras Publicas.
La Unidad de Contratacién y Unidad de
12 Establecer tipo de Compras Pablicas, en base a la Contratacién y
proceso documentacién entregada, establece | Compras
el tipo de proceso a seguir. Piblicas
La Unidad de Contratacion y Unidad de
. Compras Pablicas, elaborard los Contratacién y | Proyecto de
13 { Pliego . A . .
pliegos en coordinacién con la unidad | Compras pliego
requirente, Pablicas.
El ALCALDE mediante resolucion Pliegoy
14 | Autorizacion administrativa, aprueba los pliegosy |ALCALDE, resolucion
autoriza el inicio del proceso. inicio
L.a Unidad de Contratacion y Unidad de
15 Convocatoria o Compras Publicas, a través del Portal Contratacion Reaistro Portal
Invitacidén www.compraspublicas.gob.cc realiza | po e Bistro o

la convocatoria e inicio del proceso.
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Preguntas y
repuestas

La Unidad de Contratacion y
Compras Publicas y la Unidad
Requirente, contestaran las preguntas
relacionadas al proceso.

Delegado de la
Maxima
Autoridad o la
Comision
Técnica.

Registro Portal

En la recepcion del Municipio de
Salinas se recibiran las ofertas

Delegado de la

Recepcion de Ofertas | presentadas, y el Delegado de la Maxn'lna AGlE U
17 o w7 5 b Autoridad o la | aperturay
y evaluacion Maxima Autoridad o la Comision o s
L . e, Comision evaluacion
Técnica las evaluaran y emitira la S
5 3 o Técnica.
respectiva calificacion.
El Delegado de la Maxima Autoridad
. . Delegado de la
0 la Comision Técnica mediante S
s : B Maxima )
12 Recomaanssi informe recomendaran al sefior AR Informe de
ALCALDE, se adjudique o se declare Comisién recomendacion
desierto el proceso, en base a la T
i Técnica
evaluacion.
El seifior ALCALDE mediante
19 | Adjudicacion resolucion administrativa, adjudicara | ALCALDE Resolucion
o declarard desierto el proceso.
Se remite el expediente del proceso al
Departamento de Asesoria Juridica,
<oy Procurador
20 | Contrato para su revision y que proceda a la s Contrato
i Sindico
elaboracion de contrato, de ser
necesario.
En este proceso se verifica que toda la v
documentacion de soporte este . . /
21| PAGOS completa y se procede a realizar el D_lrecm.on feciiml Aol
i . - Financiera Entrega-
pago de los bienes, suministros o R i
S : ) ecepcion
servicios objeto del proceso.
PROCESO: Adquisiciones
SUBPROCESO: Compras Menor Cuantia Obras
Cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente 0,000007
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
Elab La Unidad Requirente solicita
. aborar. — mediante memo u oficio el pedido de | Unidad Pedido de:
gguenmlen ook la construccion de obra civil, debe Requirente Obras
- adjuntar la documentacion de soporte.
Recibir y analizar La Direccion Administrativa recibe Direct
2 | documentacion de los detalles del pedido y analiza la i
= Administrativo
compras documentacion.
‘ 3 En base al precio refer.enma! Fle] . Solicitud
Certificacion pedido, se solicita certificacion Director : s
3 ; : . s o ; Certificacién
presupuestaria presupuestaria al jefe de Contabilidad | Administrativo Presupuestaria

de Presupuesto.




En el Proceso de Control y
certificacion presupuestaria se
verifica la existencia de partida

Direccion

Certificacion

4 | Existe ? : . Financiera y Jefe .
n fondos presupuestaria para el pedido y se J Presupuestaria
, : de Presupuesto
certifica la partida con el valor
referencial solicitado.
Una vez verificada la disponibilidad
N de partida presupuestaria para la . .,
5 Inicio de proceso compra del pedido por la jefatura de | Director remitiendo
precontractual Contabilidad y Presupuesto, se remite | Administrativo. i
i ; documentacion
la documentacion a la Unidad de
Contratacion y Compras Publicas.
N e . Director
La Direccién Administrativa en s .
5 . Administrativo y
. conjunto con la Unidad de ;
Establecer tipo de o iy g Unidad de
6 Contratacion y Compras Pablicas, en .
proceso o Contratacion y
base a la documentacion entregada,
establece el tipo de proceso a seguir Compras
3 P U ppblicas.
Unidad de
La Unidad de Contratacion y Contratacion y
7| Pliceo Compras Publicas, elaborard los Compras Proyecto de
& pliegos en coordinacién con la unidad | Plblicas y pliego
requirente. unidad
requirente.
El ALCALDE mediante resolucion Pliego y
8 | Autorizacion administrativa, aprueba los pliegosy | ALCALDE resolucion
autoriza el inicio del proceso inicio
La Unidad de Contratacion y Unidad de
Convocatoria o Compras Plblicas, a través del Portal | Contratacion y :
9 G . ; Registro Portal
Invitacién www.compraspublicas.gob.ec realiza | Compras
la convocatoria e inicio del proceso. | Publicas.
: ., Delegado de la
La Unidad de Contratacion y e8
Preguntas y Compras Publicas y la Unidad Maxnpa .
10 : Autoridad o la Registro Portal
repuestas Requirente, contestaran las preguntas L
: Comision
relacionadas al proceso. S
Técnica.
En la cion del Municipio d
,a recepeion del WILNICIpIo de Delegado de la
Salinas se recibiran las ofertas s
iy Maxima Acta de
Recepcidn de Ofertas | presentadas y el Delegado de la :
11 i W i Ly Autoridad o la apertura y
y evaluacion Maxima Autoridad o la Comision g, .}
P , e Comision evaluacion
Técnica las evaluaran y emitira la e
; ; e Técnica
respectiva calificacion.
La Unidad de Contratacion
. o Delegado de la
Compras Publicas y la unidad o
: : : Maéxima
IR — requirente mediante informe . Informe de
ecomendacion ; s Autoridad o la g
recomendaran al sefior ALCALDE, se L recomendacion
P : Comision
adjudique o se declare desierto el R
. Técnica.
proceso, en base a la evaluacion.
El sefior ALCALDE mediante
13 | Adjudicacion resolucion administrativa, adjudicara | ALCALDE Resolucion

o declarara desierto el proceso.
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Se remite el expediente del proceso al
Departamento de Asesoria Juridica, Procurad
14 | Contrato para su revision y que proceda a la socurador Contrato
. Sindico
elaboracidn de contrato, de ser
necesario.
En este proceso se verifica que toda la Contrato /
documentacion de soporie esté Direccis Font ratt; Act
15 [PAGOS completa y se procede a realizar el recelon actura/ Acla
. . s Financiera Entrega-
pago de los bienes, suministros o Recencid
servicios objeto del proceso. peton
PROCESO: Adqguisiciones
SUBPROCESO: (Cotizacidn y Licitacién bienes y servicios
Cuyo presupuesto referencial oscile entre 0,000002 y 0,000015 del PIE
Cuyo presupuesto referencial supere el 0,000015 del PIE
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE| REGISTRO
La L!mdad Requirente §ollclta Pedido de:
Elaborar mediante memo el pedido de . .
. . .. . .. Unidad Bienes, obras,
1 | requerimiento de suminisiros, bienes o servicios; Reaui ..
. - . ‘e equirente suministros,
bienes y servicios adjuntando la documentacion de -
servicios
soporte.
Recibir y analizar La Direccién Administrativa recibe Di
- . . irector
2 { documentacién de los detalles del pedido y analiza la A
. Administrativo
compras documentacidn,
El funcionario admlmstrafwo Jefe de la Unidad
. . . encargado de bodega, verifica la
3 | Verificar existencias . \ b de Bodega-
existencia de los bienes, y/o . e
.. ; Activos Fijos
suministros pedidos.
Si existe el pedido en bodega del
Municipio de Salinas se ejecuta el Jefe de la Unidad
. Proceso de Egreso de Bienes. Caso Orden de
4 | Existen? . . . de Bodega-
contrario se deriva a Direccién . . entrega
P e 5. Activos Fijos
Administrativa para que inicie el
tramite de compra.
5D Ordenar la compra de bienes, obras, |Director Orden de
Isponer compra suministros o servicios. Administrativo |compra
Unidad de
6 Compras por Verificar si los bienes o servicios Contratacién y
catilogo constan en el catilogo electrénico. Compras
Ptblicas.
En base al precio referencial del . e
. ‘s . o . ‘s . Solicitud
Certificacion pedido, se solicita certificacion Director - ‘s
7 resupuestaria resupuestaria al jefe de Contabilidad | Administrativo Certlﬁcamon-
presup P Presupuestaria

de Presupuesto.
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¢Existen fondos?

En el Proceso de Control y
certificacion presupuestaria se
verifica la existencia de partida
presupuestaria para el pedido y se
certifica la partida con el valor
referencial solicitado. Caso contrario
termina el proceso.

Direccidn
Financiera y Jefe
de Presupuesto

Certificacién
Presupuestaria

Inicio de proceso
precontractual

Una vez verificada la disponibilidad
de partida presupuestaria para la
compra del pedido por la Jefatura de
Contabilidad y Presupuesto, se remite
la documentacién a la Unidad de
Contratacién Piiblica.

Director
Administrativo

La Direccidn Administrativa
conjuntamente con la Unidad de

Direccidn

Contratacion y Compras Plblicas, en Administrativa y
Establecer tipo de y L.ompra * 6N | Unidad de
10 base a la documentacion entregada, "
proceso . . Contratacion y
establece el tipo de proceso a seguiry Compras
solicita la conformacion de la PﬁinI:: as
comision técnica al sefior ALCALDE.
El sefior ALCALDE conforma la Resolucion
Conformar Comisién técnica de acuerdo a lo Administrativa
1 comision Técnica | establecido en el Art. 18 del ALCALDE de Comision
Reglamento General de la LOSNCP. Téecnica
Unidad de

La Unidad de Contratacion y
Compras Publicas y el departamento

Contratacién y

Proyecto de

12 | Pliego irente elab | tod Compras Piblicas lie
requirente elaboran el proyecto de y departamento pliego
pliegos. requirente,

i i6 Pliego
L El A.L?ALI_DE mediante resol_uc:on ALCALDE o su goy
13 | Autorizacion administrativa, aprueba los pliegos y resolucion
. e delepado ‘e
autoriza el inicio del proceso inicio
La Unidad de Contratacion y Unidad de
14 Cor_wocfs’ltona o Compras Publlcas,.a través del Por_tal Contratacion y Registro Portal
Invitacién www.compraspublicas.oob.ec realiza | Compras
la convocatoria e inicio del proceso. | Pablicas
Delegado de la
Preguntas La Comision Técnica contestard las | Maxima
15 & y preguntas del Portal relacionadas al | Autoridad o la | Registro Portal
repuestas s es
proceso. Comision
Técnica.
En }a recepclqn.d'el Municipio de Delegado de la
Salinas se recibiran las ofertas s
. Maéxima Acta de
Recepeion de Ofertas | presentadas, y el Delegado de la .
16 . .. . . o Autoridadola {aperturay
y evaluacion Maxima Autoridad o la Comisién A .7
. . L Comision evaluacion
Técnica las evaluaran y emitird la Técnica
respectiva calificacion. '
La Comision Técnica mediante Acta | Delegado de la
recomendaran al sefior ALCALDE, se | Maxima Acta de
17 | Recomendacidn adjudique o se declare desierto el Autoridad o la s
o i ag recomendacion
proceso, en base a la evaluacién Comision
realizada. Técnica.
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El sefior ALCALDE mediante .
18 | Adjudicacidn resolucién administrativa, adjudicara ?LCALDE ©su ReS.OIlfcm'.l.
o declarard desierto el proceso. elegado. Adjudicacion
Se remite el expediente del proceso al
Departamento de Asesoria Jurfdica, | Procurador
19] Contrato para su revisién y que proceda a la Sindico Contrato
elaboracion de contrato.
En este proceso se verifica que toda la
documentacién de soporte esté Direccid gontrat(}f
20| PAGOS completa y se procede a realizar el F_Irecc1_on actura / Acta
pago de los bienes, suministros o inancicra Entrega:
servicios objeto del proceso. Recepcion
PROCESQ: Adquisiciones
SUBPROCESO: Cotizacion y Licitacion Obra
Cuyo presupuesto referencial oscile entre 0,000007 y 0,00003
Cuyo presupuesto referencial supere el 0,00003
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE| REGISTRO
Elaborar La l.{nidad Requirente .solicita
1 | requerimiento de mediante memo el pcd.ldfj dela Unida_ld Pedido de:
Obra construccion de obra civil, debe Requirente Obras
adjuntar la documentacion de soporte.
Recibir y analizar La Direccion Administrativa recibe Directar
2 { documentacidn de los detalles del pedido y analiza la Administrativo
compras documentacion,
. - En base al precio referencial del . Solicitud
3 | Certificacién pedido, se olicita certificacion Director | o ificacién
presupuestaria presupuestaria al Jefe de Presupuesto. Administrativo Presupuestaria
En el Proceso de Control y
certificacidn presupuestaria se Direccién
4| Exi verifica la existencia de partida - . Certificacion
xisten fondos? . . Financiera y Jefe .
presupuestaria para el pedido y se de Presunuesto Presupuestaria
certifica la partida con el valor P ’
referencial solicitado.
Una vez verificada la disponibilidad
de partida presupuestaria para la
5 Inicio de proceso compra del pedido por la Jefaturade | Director
precontractual Presupuesto, se remite la Administrativo
documentacion a la Unidad de
Contratacién y Compras Piblicas.
La Direccién Administrativa
conjuntamente con la Unidad de Direccidn
Establecer tipo de Contratacion y Compras Pablicas, en | Administrativas
6 base a la documentacion entregada, |y la Unidad de
praceso establece el tipo de proceso a seguiry | Contratacién
solicita la conformacion de la Plblica

comisidn técnica.
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El sefior ALCALDE conforma la

Resolucidn

7| Comisién Técnica Comisidn técnica de acuerdo a lo ALCALDE o su | Administrativa
establecido en el Art. 18 del delegado de Comision
Reglamento General de la LOSNCP. Técnica
Unidad de
La Unidad de Contratacién y Contratacion y
. Compras Piblicas y el departamento | Compras Proyecto de
8 | Pliego h Yore .
requirente elaboran el proyecto de Piblicas y pliego
pliegos. departamento
requirente.
L El A.LpALl_DE mediante reso]pmon ALCALDE o su Pliego Y
9 | Autorizacién administrativa, aprueba los pliegos y delerado resolucion
autoriza el inicio del proceso & inicio
La Unidad de Contratacion y Unidad de
10 Coqvocfi’uona o Compras Piblicas, a través del Pm:tal Contratacién y Registro Portal
Invitacion www.compraspublicas.gob.ec realiza | Compras
la convocatoria e inicio del proceso. | Piblicas
Delegado de la
Preguntas La Comisién Técnica contestard las | Maxima
11 £ y preguntas del Portal relacionadasal |Autoridadola | Registro Portal
repuestas s es
proceso, Comisioén
Técnica.
En ]a recepclqn-dfal Municipio de Delegado de Ia
Salinas se recibiran las ofertas e s
: Maxima Acta de
Recepcidn de Ofertas | presentadas, y el Delepado de la .
12 . - . . s Autoridadola  |aperturay
y evaluacidn Maxima Autoridad o la Comisidn « .s .
. ) e Comision evaluacién
Técnica las evaluaran y emitira la Téeni
. . i écnica.
respectiva calificacidn.
La Comision Técnica mediante Acta | Delegado de la
recomendaran al sefior ALCALDE, se | Maxima
i M \ . Acta de
13 | Recomendacion adjudique o se declare desierto el Autoridad o la .
e ‘s recomendacion
proceso, en base a la evaluacidn Comisidn
realizada, Técnica.
C o El setior .ALCA.LPE nzcd:ant.e ., {ALCALDE osu |Resolucién
14 | Adjudicacion resolucidn administrativa, adjudicara e es
A delegado. Adjudicacidn
o declararé desierto el proceso.
Se remite el expediente del proceso ai
Departamento de Asesoria Juridica, | Procurador
15 | Contrato ‘e g Contrato
para su revision y que proceda ala Sindico
elaboracion de contrato.
En este proceso se verifica que toda la
documentacion de soporte este Ny Contrato /
. Direccitén Factura/ Acta
16 | Pagos completa y se procede a realizar el .
. . . Financiera Entrega-
pago de los bienes, suministros o <
Recepcidn

servicios objeto del proceso.
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PROCESO: Adquisiciones
SUBPROCESQO: Consuitoria: Contratacidn Directa
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE| REGISTRO
Elaborar La Unidad Requirente §olit-:i'ta .
1 | requerimiento de mediante memo la realizacidn de una Ude}d Pedido de
Consultoria consultoria z}djuntando la Requirente consultoria
documentacion de soporte,
Recibir y analizar La Direccidn Admi-nistrativa-recibe Director
2 documentacian los detalles del pedido y analiza la Administrativo
documentacion.
. " En base al precio referencial del . Solicitud
3 Certlﬁcaclon. pedido, se solicita certificacion E:jrec:tqr . Certificacién
presupuestaria presupuestaria al Jefe de Presupuesto. ministrativo Presupuestaria

4 | Existen fondos?

En el Proceso de Control y
certificacién presupuestaria se
verifica la existencia de partida

Direccion
Financiera y Jefe

Certificacion

pres.upuestarla para el pedido y se de Presupuesto, Presupuestaria
certifica la partida con el valor
referencial solicitado.
Una vez verificada la disponibilidad
de partida presupuestaria para la
5 Inicio de proceso compra del pedido por la Jefatura de | Director
precontractual Presupuesto, s¢ remite la Administrativo
documentacion a la Unidad de
Contratacion y Compras Piiblicas.
L.a Direccion Administrativa Y
. . Direccion
conjuntamente con la Unidad de Administrati
‘e 1te ministrativa y
. Contratacién y Compras Piblicas, en .
Establecer tipo de e la Unidad de
6 base a la documentacidn entregada, ”
proceso . . | Contratacién y
establece el tipo de proceso a seguiry C
. .r ompras
solicita la conformacidn de la 11
. es s s Plblicas.
comision téenica.
Unidad de
La Unidad de Contratacidn y Contratacion y
7| Plieso Compras Piblicas, en coordinacion | Compras Proyecto de
& con la Unidad Requirente, elaborard | Plblicas, y la pliego
el proyecto de pliego. unidad
requirente
o El A_LFALI.Z)E mediante resol}lclon ALCALDE o su Pliego y
8 | Autorizacion administrativa, aprueba los pliegos y resolucion
. e delegado R
autoriza el inicio del proceso inicio
La Unidad de Contratacidn y Unidad de
9 Cor}vorfz'ltorla o Compras Piiblicas, atraves del Por_tal Contratacion y Registro Portal
Invitacion wwiv.compraspublicas.gob.ec realiza | Compras
la convocatoria e inicio del proceso. | Piblicas
Delegado de la
p ( La Comisién Técnica contestard las | Médxima
10 regunt asy preguntas del Portal relacionadasal | Autoridad o la | Registro Portal
repuestas proceso. Comision
Téenica.
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En la recepcidn del Municipio de

Salinas se recibiran las ofertas Delegado de la
Recepcion de ?elsréniasdas el Delegado de la Méxima Acta de
11| Ofertas, evaluacion y prese 'Y ¢ & ‘e Autoridadola  |aperturay
e Mixima Autoridad o la Comision Comisis evaluacién
negociacion. Técnica las evaluaran y emitird la omision
. . . Téenica.
respectiva calificacidn.
La Comision Técnica mediante Acta | Delegado de la
recomendaran al sefior ALCALDE, se | Mdxima Acta de
12 [ Recomendacion adjudique o se declare desierto el Autoridadola | o cién
proceso, en base a la evaluacion Comision
realizada. Téenica.
o El sefior ALCALDE mediante =~ | A} cAIDEosu | Resolucin
13 [ Adjudicacién resolucién administrativa, adjudicara delenado Adjudicacién
o declarara desierto el proceso. £4¢0.
Se remite el expediente del proceso al
Departamento de Asesoria Juridica Procurador C
. s ! . 1 ontrato
14| Contrato para su revision y que proceda a la Sindico
elaboracidn de contrato.

En este proceso se verifica que toda la Contrato /
i51p docur}letntacwn de sgporte els.te ol Direccion Factura / Acta
agos completa y s¢ procede a realizar Financiera Entrega-

pago de los bienes, suministros o Recepeion
servicios objeto del proceso.
PROCESO: Adquisiciones
SUBPROCESO: Consultoria: Lista Corta y Concurso Piiblico
No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE | REGISTRO
La Unidad Requirente solicita
| e |mefimenmeneuofiiole | funia  |peidoce
. . irente consultoria
Consultorfa adjuntando la documentacion de Requi
soporte.
, |Recibiry analizar (1o oy analsa | Drecor
documentacion i Y Administrativo
documentacién.
. iy En base al precio referencial del . Solicitud
Certificacion . y . . .s Director . .
3 resupuestaria pedido, se solicita certificacion Administrativo Cemﬁcacmnﬁ
presup presupuestaria al Jefe de Presupuesto. Presupuestaria
En el Proceso de Control y
certificacién presupuestaria se Direccién
4 | Existen fondos? verifica la existencia de partida Financiera y Jefe Certificacion

presupuestaria para el pedido y se
certifica la partida con el valor
referencial solicitado.

de Presupuesto.

Presupuestaria

Inicio de proceso
precontractual

Una vez verificada la disponibiiidad
de partida presupuestaria para la
compra del pedido por la Jefatura de
Presupuesto, se remite la
documentacién a la Unidad de
Contratacién y Compras Pablicas.

Director
Administrativo

Memorando
remitiendo
documentacién
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Establecer tipo de
proceso

La Unidad de Contratacion y
Compras Piblicas, en base a la
documentacion entregada, establece
el tipo de proceso a seguir y/o solicita
la conformacién de la comisidn
técnica.

Jefe de la Unidad
de Contratacién y
Compras Piblicas

El sefior ALCALDE conforma la

R . Resolucion
Comision técnica de ser necesario, de .. .
7 [ Comisidén Técnica acuerdo a lo establecido en el Art. 18 ?I'I'CAE{“DE osu ?dgm:gtﬁtwa
del Reglamento General de la elegaco T", omision
LOSNCP. ecnica
Unidad de

Pliego

La Unidad de Contratacién y
Compras Publicas en coordinacion
con la Unidad Requirente, o de ser el

Contratacién y
Compras Plblicas

Proyecto de

caso la Comision Técnica, elaborara fei?u?rr:r(ljtae?La pliego
los pliegos. Comisién Técnica
o El A_LSZALI-Z)E mediante resol}xclon ALCALDE o su Pliego y
9 | Autorizacion administrativa, aprueba los pliegos y delemado resolucion
autoriza el inicio del proceso & inicio

10

Convocatoria o

La Unidad de Contratacion y
Compras Pitblicas, a través del Portal.

Jefe de la Unidad
de Contratacion y

Registro Portal

Invitacién wwiw.compraspublicas.gob.ec realiza vt 1
P Compras Publicas
la convocatoria e inicio del proceso.
La Unidad de Contratacidn y g"“:adt de
Prepuntas Compras Piiblicas en coordinacién Cgrr:nraraasc;’oi:‘bﬁcas
11 & Y con la Unidad Requirente o ia pre Registro Portal
repuestas Comisién Téenica contestard las y Ia unidad
. requirente / La
preguntas relacionadas al proceso. Comisién Técnica
La Unidad de Contratacion y Unidad de
Recepcion de Compras E’ubllcas en coordinacién Conlrataclo‘n){ Acta de
12 | Ofertas. evaluacion y | $°7 la Unidad Requirente o la Compras Piblicas anertura
ciz;cic'm Y | Comisién Técnica receptard las y launidad egaluaci gn
nego ’ ofertas presentadas, las evaluara y requirente / La
negociard, Comisi6én Técnica
La Comisién Técnica mediante Acta
13 | Recomendacion recomendaran al sefior ALCALDE, se | La Comisién Acta de
adjudique o se declare desierto el Téenica recomendacion
proceso, en base a la evaluacion,
o El sefior ALCALDE mediante =~ | o} cA1DE o 50 y
14 | Adjudicacion resolucion administrativa, adjudicara Resolucion
PN delegado.
o declarara desierto el proceso.
Se remite el expediente del proceso al
Departamento de Asesoria Juridica, | Procurador
15| Contrato para su revisién y que proceda a la Sindico Contrato
elaboracién de contrato.
En este proceso se verifica que toda la Contrato/
documentacion de soporte esté Direccion Factura / Acta
16| PAGOS . \ -
completa y se procede a realizar el Financiera Entrega-
pago de la Obra objeto del proceso. Recepcion
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DISPOSICIONES GENERALES.-

MAXIMA AUTORIDAD.- El numeral 16 del Art. 6 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica determina que la mixima autoridad en el Gobierno Autonomo
Descentralizado Municipal de Salinas es el ALCALDE.

Las facultades y obligaciones de la maxima autoridad seran las establecidas en la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Piiblica.

FACULTAD DE DELEGAR.- En aplicacién al Art. 4 del Reglamento General de la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica, el ALCALDE podra delegar las facultades
previstas para la mixima autoridad tanto en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién
Piblica como en su Reglamento General, mediante Resolucién Administrativa debidamente
motivada.

COMISION TECNICA.- Para cada proceso de contratacién de: 1. Consulteria por lista corta o
por concurso piiblico; 2. Subasta- inversa, cuyo presupuesto referencial sea superior al valor que
resulte de multiplicar el coeficiente 0.000002 por el monto del Presupuesto Inicial del Estado: 3.
Licitacién; y, 4. Cotizacién, se conformard la correspondiente Comision Técnica integrada de la
siguiente manera;

1. Un profesional designado por el ALCALDE, quien la presidira;

2. Eltitular del area requirente o su delegado; y,

3. Un profesional afin al objeto de la contratacion designado por el ALCALDE.

Los miembros de la Comision Técnica serdn funcionarios o servidores del Gobiemo Auténomo
Descentralizado Municipal de Salinas,

En casos excepcionales, si el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Salinas no cuenta
en su némina con un profesional afin al objeto de Ia contratacion, podrd contratar uno para que
integre de manera puntual y especifica la respectiva Comisién Técnica; sin perjuicio de que, de ser
el caso, pueda contar también con ia participacion de asesoria externa especializada.

En la Comisidn Técnica de Licitacion intervendra con voz pero sin voto, el Director Financiero y el
Procurador o sus respectivos delegados.

La Comision Técnica designara al secretario de la misma de fuera de su seno. Para montos
superiores a los establecidos para menor cuantia, designara como Secretario de la misma al
Secretario General o su delegado. Se reunira con la presencia de al menos dos de sus miembros,
uno de los cuales sera siempre el Presidente, quien tendrd voto dirimente. Adoptard decisiones
vilidas por mayoria simple.

Los miembros de la Comisién Técnica no podran tener conflictos de intereses con los oferentes; de
haberlos, serd causa de excusa. Los informes de la Comisién Técnica que seran dirigidos al
ALCALDE incluirdn el analisis correspondiente del proceso, en los ambitos técnico, econdmico y
juridico de ser el caso, y la recomendacién expresa de adjudicacidn, declaratoria de proceso
desierto o cancelacion del mismo, seglin corresponda.

CONVOCATORIA.- La convocatoria a los miembros de las Comisiones Técnicas se hard por
escrito, con por lo menos un dia habil de anticipacion al de la sesidn e incluird el orden del dia y los
documentos relacionados con los asuntos a tratarse en ella. La Comisién Técnica podrd auto
convocarse en cualquier momento, contando con la presencia de todos sus miembros; la votacion
de los mismos sera obligatoria en sentido afirmativo o negativo.
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FUNCIONES DE LA COMISION TECNICA .- La Comisién Técnica a que se refiere éste
Capitulo tendra, entre otras, las siguientes funciones:

a) Conocer permanentemente del proceso del cual se trate;

b) Realizar las invitaciones o convocatorias que corresponda, en la forma establecida en la Ley,
para que las suscriba el ALCALDE;

c¢) Conocer y absolver las aclaraciones solicitadas, en el término de veinticuatro (24) horas y las
que, por su propia iniciativa deba realizar sobre los pliegos:

d) Conformar las Subcomisiones de Apoyo, que emitiran sus informes y cuadros comparativos y
cumpliran las demds funciones que se establecen en el Art. 45 de este Reglamento;

e) Requerir la convalidacion de errores a los oferentes, en aplicacion de la regla contenida en el
Art. 23 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica;
f) Evaluar las ofertas presentadas y elaborar el informe para conocimiento y decisién de los
servidores competentes de acuerdo con estas reglas;

g) Fijar el valor de los gastos administrativos ocasionados en el proceso precontractual que debe
pagar el oferente adjudicado, de conformidad con los pliegos, de ser el caso; y,

h) Elaborar un informe técnico que contenga la recomendacion expresa de adjudicacion,
declaratoria de desierto o cancelacion del proceso, debidamente motivado.

FUNCIONES DEL PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA.- Son funciones del
Presidente de la Comision Técnica, entre otras, las siguientes:

a) Disponer al Secretario la convocatoria a las sesiones del organismo;

b) Presidir las sesiones de la Comision Técnica y suscribir los documentos originados en su seno;
¢) Cumplir y hacer cumplir las resoluciones de la Comision Técnica;

d) Suscribir, conjuntamente con el Secretario y demas miembros, las actas aprobadas por la
Comision Técnica;

e) Notificar por escrito a los oferentes, los resultados de los procesos; y,

f) Las demas que sefialen la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su
Reglamento General y el presente Instructivo.

FUNCIONES DEL SECRETARIO DE LA COMISION TECNICA.- Son funciones del
Secretario de la Comision Técnica, entre otras, las siguientes:

a) Receptar y tramitar la documentacion que tenga a su cargo la Comision Técnica;

b) Convocar por escrito a sesiones, previa disposicion del Presidente;

¢) Elaborar las actas de las sesiones y ponerlas a consideracion de la Comision Técnica para su
aprobacion y firma de los miembros actuantes;

d) Llevar el registro de actas y archivo de los documentos de la Comision Técnica y guardar la
reserva del caso;

e) Recibir y custodiar las ofertas cuyo conocimiento corresponda a la Comisién Técnica, anotar en
cada una el dia y hora de presentacion y conferir a los participantes los recibos correspondientes, de

ser el caso;
f) Preparar los documentos y oficios sobre los asuntos resueltos por la Comision Técnica para la

firma del Presidente;

g) Certificar respecto a las actuaciones y resoluciones de la Comision Técnica que consten en las
respectivas actas y sobre la autenticidad de los documentos que reposen en la Secretaria;

h) Preparar, suscribir y archivar la correspondencia de la Comision Técnica;

i) Recibir y notificar a la Comision Técnica y a los oferentes los informes y cuadros comparativos
de la Subcomision de Apoyo;

j) Grabar en medio magnético el desarrollo de las sesiones;

k) Dejar constancia de las actuaciones de la Comision en el portal www.compraspublicas.gob.ec;

1) Publicar en el portal d¢ COMPRAS PUBLICAS los resultados de los procesos y todas las
actuaciones y pasos establecidos en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
y su Reglamento General,
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m) Remitir el proyecto de contrato con toda la documentacion habilitante al Procurador para su
revision y aprobacion; y,

m) Las demés que sefialen la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, su
Reglamento General y el presente Reglamentp Administrativo Codificado del Banco del Estado.

SUBCOMISIONES DE APQYO.- De requerirlo el proceso, la respectiva Comision Técnica
integrard subcomisiones de andlisis de las ofertas técnicas presentadas y apoyc durante el
desarrollo del respectivo proceso precontractual.

Los informes de la subcomisién, que incluirdn las recomendaciones que se consideren necesarias,
seran utilizados por la Comisién Técnica como ayudas en el proceso de calificacion y seleccidn y
por ninglin concepto serdn asumidos como decisorios. La Comisién Técnica obligatoriamente
deberi analizar dichos informes y avalar o rectificar la totalidad de los mismos asumiendo de esta
manera la responsabilidad por los resultados de esta etapa de calificacion; sin perjuicio de las
responsabilidades que asuman los miembros de las subcomisiones sobre el trabajo realizado.

Sus funciones seran, entre otras, las siguientes:

a) Realizar el seguimiento permanente del proceso, tanto fisicamente como en el portal
vww.compraspublicas.gob.ec, con el objeto de detectar si se produjeren novedades respecto del
proceso de la referencia, en cuyo evento éstas se comunicaran al Presidente de ia Comisién para
que emita las instrucciones del caso;

b) Preparar el proyecto de respuestas a las preguntas y aclaraciones que se formularen, el cual debe
ser aprobado por la Comisién Técnica respectiva, en forma previa a su difusion;

¢) Elaborar, de ser el caso, los pedidos de convalidaciones de errores a dirigirse a las empresas
participantes, seglin lo dispuesto en el Art. 23 del Reglamento General de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacién Pablica y someterlo a la aprobacion de la Comisién Técnica
respectiva;

d) Evaluar las propuestas y documentos complementarios que se presentaren hasta la fecha y hora
limite establecidas en el respectivo calendario, previa la calificacion por parte de la Comisidn
Téenica respectiva; y,

e} Las demas propias de sus funciones dentro del proceso y las que le asigne la Comisién Técnica
respectiva.

ADJUDICACION.- El ALCALDE o su delegado adjudicaran el contrato a la oferta seleccionada,
en base al inforime de la Direccién correspondiente o de la Comision Técnica. La adjudicacion se
realizara dentro del término de cinco (5) dias, a partir de su recepcién.

PROCESQO DESIERTO.- El ALCALDE o su delegado, antes de resolver la adjudicacion,
declarara desierto el procedimiento de manera total o parcial, en cualquiera de los siguientes casos:
a) Por no haberse presentado oferta alguna.

b) Por haber sido inhabilitadas las ofertas presentadas por incumplimiento de las condiciones o
requerimientos establecidos en los pliegos.

c) Por no celebrarse el contrato por causas imputables al adjudicatario, siempre que no sea posible
adjudicar el contrato a otro oferente;

d) Por considerarse inconveniente para los intereses institucionales la o las ofertas presentadas. La
resolucion que declare la inconveniencia deberd contener las razones econdmicas, técnicas o
juridicas que [a sustenten; y,

Una vez declarado desierto el proceso de contratacién, el ALCALDE o su delegado, podra disponer
su archivo o su reapertura. La declaratoria definitiva de desierto cancelard el proceso y por
consiguiente se archivard el expediente. La declaratoria de desierto o cancelacién no dard lugar a
ning(n tipo de reparacion o indemnizacién a los oferentes.

CANCELACION DEL PROCESO.- En cualquier momento entre la convocatoria y veinticuatro
(24) horas antes de la fecha de presentacion de las ofertas, el ALCALDE o su delegado podid
cancelar el procedimiento, mediante acto administrative motivado, sin que dé lugar a ningin tipo
de reparacion o indemnizacidn, en los siguientes casos:
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a) De no persistir la necesidad, en cuyo caso se archivara el expediente.

b) Cuando sea necesario introducir una reforma sustancial que cambie el objeto de la contratacion;
en cuyo caso se debera convocar a un nuevo procedimiento; y,

¢) Por violacién sustancial de un procedimiento precontractual.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del Concejo Municipal de Salinas, a los catorce dias del mes
de abril del afio dos mil dieciséis.
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i — Lt e =< %
Oswaldo 1z >TOS orig 3 i Ab. Gabrich)avid Romo Pezantes
ALCALDE DEL CrAN"EO._ SECRETARIO GENERAL

CERTIFICO: Que':& g;g PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA
ADQUISICION DE BiENES el0) tTR ION DE SERVICIOS, EJECUCION DE OBRAS Y
CONSULTORIAS DE“LA U DE COMPRAS PUBLICAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTR}ﬂ, UNICIPAL DE SALINAS, fue discutido y aprobado por
el Ilustre Concejo Cantonal de Salinas, en la sesion ordinaria celebrada el catorce de abril de dos
mil dieciséis.

\

—T \i}h- e r > 1 “
Ab. Gabriel David Romo Pezantes
SECRETARIO GENERAL

iy

SECRETARU‘!
GENERAL _/"
ALCALDIA MUNICIPAL: Salinas, a los &t dlas del mes de abril de dos mil dieciséis, de
conformidad con lo prescrito en el Articulo 323 del Coédigo Organico Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, SANCIONO el presente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS, EJECUCION DE
OBRAS Y CONSULTORIAS DE LA UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZAIZOMGNIC]PAL DE SALINAS.

'
A )
\
\-g = \h\ l i :: " .
Oswaldo Daniel ('(qne'ms Sorig \v:»"™ < “ r

)

ALCALDE DEL CANTON | "7«

Sancioné el presente MANUAL DE: PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS, EJECUCION DE OBRAS Y
CONSULTORIAS DE LA UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SALINAS, el sefior Oswaldo Daniel
Cisneros Soria, Alcalde del Canton Salinas, a los catorce dias del mes de abril de dos mil dieciséis.

Lo Certifico.
.\\.
P

Ab. Gabriel David Romo Pezantes
SECRETARIO GENERAL

SECRETARIA
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